
교내 내선간 부가기능 이용방법

1. 내선간 착신전환 및 착신해제

사용자 내선번호 착신 전환할 내선번호

1. 사용자 내선번호에서 수화기를 든다.

3. 멜로디가 청취되면 수화기를 내려놓는다.

173 → (상대방 내선번호)

2. Dial                   입력후 착신 전환할 상대방 내선번호를 입력한다. 1 7 3

1) 착신전환

2) 착신해제

1. 사용자 내선번호에서 수화기를 든다.

2. Dial             입력후 멜로디가 청취되면 수화기를 내려놓는다.1 8

2. 내선 그룹간 당겨 받기 및 교내 내선간 돌려주기

담당자가 부재시 전화벨이 울릴 경우 같은 그룹간 당겨받는 기능.

1) 내선 그룹간 당겨 받기

업무 담당자가 아닌 다른 담당자가 전화 연결시 해당 담당자에게 전화를 돌려주는 기능.

2) 교내 내선 돌려 주기

내선 그룹 / 교내 내선 모형도

Ex) 수화기를 든 후 Dial       입력하면 전화가 연결된다.*

Ex) 수화기를 든 후 송수화기 스위치(Hook Switch) 가볍게 누른 후 해당 담당자의
내선번호를 입력 후 전화가 연결되면 수화기를 내려놓는다.



3. 내선간 통화시 자동 연결

사용자 내선 자동 연결할 내선번호

1. 사용자 내선전화에서 수화기를 든다.

3. 상대방이 통화 중일시 송수화기 스위치(Hook Switch) 가볍게 누르고 전화기를 내려둔다.

후크 스위치 → 52

2. 통화할 내선번호 입력한다. 
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1) 자동연결 설정

2) 자동연결 해제

1. 사용자 내선번호에서 송수화기를 든다.

2. 입력후 수화기를 내려놓는다.5 4

4. 상대방이 통화 종료시 사용자 내선으로 자동 연결된다.

4. 내선전화 선택 녹취

1. 상대방과 통화중 Flash 또는 Hook Switch 누르고 “#1”을 입력

3. 녹취 서버에 통화 내용이 음원 파일로 저장된다.

2. 녹취 관련 안내 멘트 청취 후 통화내용 녹취. 


