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● 사건사고업무처리개요및순서

1)  사건사고발생시최초 발견자 또는 목격자는교내 상황실 (3193, 3226) 로 즉시 신고하고 , 상황실에서는상황을 파악하여총무·구매팀으로즉시 보고한다 .

2)  총무·구매팀에서는보고체계에따라 상황을보고함과동시에사고처리주관부서로비상 연락한다 .

3)  사고처리주관부서는사건사고를처리함과동시에진행상황및 처리결과를보고체계에따라 보고한다 .

● 사고최초목격자는KT 상황실로즉시신고
● 사건발생보고자는총무·구매팀장으로함 .

● 사고처리진행상황및
결과는해당부서에서
직접보고함 .

재난사고
(태풍, 호우, 화재, 폭발등)

주관부서

비상연락

안전관리팀

총무·구매팀 담당 →   소방재난 담당 →   안전관리팀장 →   관재처장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

연구실안전사고
주관부서

비상연락

안전관리팀

총무·구매팀 담당 →   연구실 안전 담당 →   안전관리팀장 →   관재처장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

주관부서 교무팀 ( 교원 ), 학생지원팀 ( 학부생 ), 해당대학원 ( 대학원생 ),

외국인학생센터 ( 외국인학생 ), 언어교육원 ( 외국인학생 ), 인사팀 ( 직원 )

비상연락(교원) 총무·구매팀 담당 →   교원인사 담당 →   교무팀장 →   교무처장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

비상연락(학부생) 총무·구매팀 담당 →   총학생회 담당 →   학생지원팀장 →   학생복지처장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

비상연락(대학원생) 총무·구매팀 담당 →   해당대학원 행정실장 →   대학원장

비상연락(외국인학생) 총무·구매팀 담당 →   국제처 담당 →   해당 부서장 →   국제처장

↘    언어교육원 행정실장 → 언어교육원장

↘    해당대학(원) 행정실장 →  대학(원)장

비상연락(직원) 총무·구매팀 담당 →   직원인사 담당 →   인사팀장 →   총무처장

↘    산학총무인사팀 담당 →   팀장 →   산학협력단장

시설물사고
(누수, 정전, 동파, 냉난방, 도로파손등)

주관부서

비상연락

시설팀

총무·구매팀 담당 →   서무 →  시설팀장 →   관재처장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

( 단 , 근무시간외에는 KT 상황실에서시설팀 비상대기자에게 직접 연락함 .)

기숙사

주관부서

비상연락

KU:L HOUSE 행정실

총무·구매팀 담당 →   생활지도 담당 →  KU:L HOUSE 행정실장 →   생활관장

↘    해당대학 행정실장 →   대학장

↘    학생지원팀장 →   학생복지처장

교학부총장

총장

법인

2023. 10. 총무·구매팀

사고신고및보고절차 사고처리주관부서 결과보고

* 외국인학생 담당 ( 주관부서 )

1)  외국인학생센터 ( 학부자비유학생 및학부 / 대학원 정부초청장학생 )

2)  국제교류협력팀 ( 교환학생 , 방문학생 )          3)  언어교육원 ( 어학연수생 )            4)  대학원 행정실 ( 대학원 자비유학생 )

인명사고
(기타, 일반)

KT텔레캅
상황실

(3193, 3226)

상황발생

홍보실


